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PROGRAMA DE CURSOS
I.  DESCRIPCION DEL CURSO

El curso está enfocado para lograr que el  administrador educativo aplique  los conocimientos en el área de las finanzas y contabilidad básica en el área de presupuestos.  El objetivo del curso en enseñar  como maximizar la utilización de recursos con los que cuenta la institución educativa, llevar control del presupuesto y evaluar los estados financieros, para la  toma de decisiones.

II.  PRODUCTO:
Al finalizar el curso los estudiantes entregan un ensayo, un proyecto y un trabajo de investigación.
III.  COMPETENCIA MARCO.

Explica las características y consecuencias de la elaboración y análisis de presupuesto para determinar los accidentes económicos que pueden surgir dependiendo del manejo del mismo.

IV. PROGRAMACION DE CONTENIDO

	CONCEPTUAL
	PROCEDIMENTAL
	SEMANAS
	HORAS

	Introducción administración financiera. Conceptos de contabilidad, balance y estado de resultados.  Análisis financiero de razones
	Comprende el procedimiento de un análisis financiero para aplicarlo en su trabajo administrativo.
	Semana 1,2,3y 4
	8

	Planificación efectivo presupuesto caja       ( cash flow)
	Reconoce los lineamientos técnicos para la planificación del presupuesto.
	Semana 5 y 6
	4

	Características de los presupuestos y preparación 
	Analiza las características de los presupuestos para una apropiada preparación de los mismos.
	Semana 

7 y 8
	4

	Análisis de  presupuestos
	Comprende el proceso de análisis de un presupuesto para aplicarlo en su gestión administrativa.
	Semana 

9 y 10
	4

	Conceptos financieros importantes      
	Analiza diferentes conceptos financieros clave para la comprensión administrativa
	Semana 

11 y 12 
	4



	Presupuesto   de capital  de proyectos        
	Comprende el proceso de elaboración de presupuesto para un proyecto con el fin de tomarlo en cuenta en su trabajo administrativo
	Semana 

13 y 14
	4



	Presupuestos en Guatemala
	Compara  los diferentes presupuestos  de las instituciones públicas y privadas de Guatemala con el fin de determinar puntos comunes.
	Semana 15
	2




V. METODOLOGIA
· Presentación participativa.

· Ejercicios de aplicación.

· Lecturas de ampliación de contenidos.

· Exposición magistral

VI.MEDIOS Y MATERIALES EDUCATIVOS
· Ejercicios.

· Documentos de apoyo.

· Material audiovisual

VI. EVALUACION

	
COMPONENTE
	ASIGNACIÓN
	TOTALES

	EXAMEN PARCIAL (1)
	15 PUNTOS
	

	TRABAJOS

INDIVIDUALES/GRUPO
	5 PUNTOS
	

	TRABAJO DE 

INVESTIGACION
	5 PUNTOS
	

	
	
	25

	EXAMEN PARCIAL (2)
	15 PUNTOS
	

	TRABAJOS

INDIVIDUALES/GRUPO
	5 PUNTOS
	

	TRABAJO DE

INVESTIGACION
	5 PUNTOS
	

	
	
	25

	EXAMEN FINAL
	40 PUNTOS
	

	TRABAJO DE APLICACION 
	10 PUNTOS
	

	
	
	50

	
	
	100
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