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PROGRAMA DE CURSO
I. DESCRIPCIÓN:
Este curso está orientado a fortalecer competencias básicas para el desarrollo del lenguaje    por medio de técnicas y herramientas que potencialicen las destrezas de toma de notas, elaboración de esquemas, cuadros sinópticos, mapas conceptuales, sistematización de la información, etc. 
También se ejercita diversas operaciones mentales como reunir y organizar las propias ideas, escribir esquemas, asociar las ideas, desarrollar el razonamiento etc., indispensables para desarrollar competencias lingüísticas de alto nivel profesional  y los elementos básicos de las técnicas de investigación documental que le permitirán aplicar criterios técnicos para ubicar y presentar la información teórica  fundamental en una investigación
II. PRODUCTO

Al terminar el presente curso los estudiantes presentaran: dos ensayos, un informe de  técnicas de investigación aplicadas  y un artículo para publicar en la revista universitaria.
III. COMPETENCIA MARCO:

Expresa sus ideas  con un lenguaje fluido, coherente y conciso, en forma oral y escrita, fundamentándose en la aplicación de las diversas técnicas de investigación documental  
IV. PROGRAMACIÓN DE CONTENIDOS:
	CONCEPTUAL
	PROCEDIMENTAL
	SEMANA/SESIONES
	HORAS

	Las fases necesarias para la redacción:

Fase de pre-escritura

· Planificación temporal de la redacción.

· el título

· la extensión

· el tono y el destinatario

· Generación y acopio de ideas.

· Importancia de la documentación.

· La organización de las ideas. (los esquemas)
	Genera ideas para una buena redacción, por medio de diversas técnicas para producir textos coherentes, fluidos y concisos.

	Semana 1 y 2 
	4 horas

	Fase de la escritura.

· Redacción de párrafos.

· Técnicas para construir introducciones y conclusiones de un trabajo.

· De la lengua hablada a la lengua escrita.

· Técnicas para cohesionar los escritos.

· Dudas lingüísticas

· Reglas de puntuación.

· Uso del diccionario.

· Enriquecimiento de vocabulario
	Distingue las características de la lengua hablada y la lengua escrita con el propósito de comprender los lineamientos que hacen  que  el proceso comunicativo sea eficiente.

Resuelve  dudas lingüísticas relacionadas con usos recientes de la lengua española para utilizar con propiedad el idioma.
	Semana 3, 4 y 5
	6 horas.

	Fase de la post-escritura.

· Revisión de la redacción (cambios de lugar de palabras y supresión)

· Forma final del texto.

(algunas convenciones, citas, bibliografía, notas, la presentación, título y sutítulos, tipos de letra

· Escritura con procesadores de textos. (acopio de ideas, organización de ideas, redacción y revisión
	Analiza   la totalidad del texto redactado para eliminar errores  y mejorar lo escrito.
. 
	Semana  6, 7 y 8
	6 horas

	La Investigación y sus métodos.

El problema metodológico

Qué no es investigar


	Comprende  el punto de partida de una investigación y los diferentes métodos para llevarla a cabo con el fin  identificar la utilidad de las técnicas de investigación documental.


	Semana 9 y 10
	4 horas.

	Técnicas de investigación documental

Las fuentes

La  búsqueda metódica

La técnica de las fichas

Investigación en la red


	Aplica diversas técnicas de investigación documental para la búsqueda metódica de información.

Reconoce las diferentes fuentes de información para clasificarlas adecuadamente en el informe de investigación. 


	Semana 11,12 y 13
	6 horas

	Análisis y crítica de la documentación bibliográfica

Lineamientos de la APA para las referencias bibliográficas

Derechos de autor.
.

	Aplica lineamientos técnicos para el análisis, crítica y legalidad de las fuentes bibliográficas  con el fin de utilizarlas con propiedad.

. 
	Semana 14,15 y 16
	6 horas


V. METODOLOGIA:

· Presentaciones participativas

· Discusión en Clase

· Prácticas dirigidas de acuerdo a los contenidos.

· Mapas Mentales

· Análisis de Videos

VI. MEDIOS Y MATERIALES EDUCATIVOS:

· Libros de Consulta

· Pizarrón 

· Calculadora

· Equipo Multimedia

· TV

· Películas

· Internet

VII. EVALUACIÓN:

	COMPONENTE
	ASIGNACIÓN
	TOTALES

	EXAMEN PARCIAL (1)
	15 PUNTOS
	

	TRABAJOS INDIVIDUALES/GRUPO
	05 PUNTOS
	

	TRABAJO DE INVESTIGACIÓN
	05 PUNTOS
	

	
	
	25 PUNTOS

	EXAMEN PARCIAL (2)
	15 PUNTOS
	

	TRABAJOS INDIVIDUALES/GRUPO
	05 PUNTOS
	

	TRABAJO DE INVESTIGACIÓN
	05 PUNTOS
	

	
	
	25 PUNTOS

	EXAMEN FINAL
	40 PUNTOS
	

	TRABAJO DE APLICACIÓN
	10 PUNTOS
	

	
	
	50 PUNTOS

	
	
	100 PUNTOS
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