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I. DESCRIPCION DEL CURSO

El curso proporciona al estudiante los conocimientos necesarios para que se desenvuelva dentro de la administración, tanto pública como privada, así como los conceptos básicos del Estado, los actos administrativos, la contratación administrativa, sus relaciones con otras ciencias, fuentes del Derecho Administrativo y las herramientas administrativas para desarrollarse como profesional.
II. PRODUCTOS
Los estudiantes deben elaborar como producto final un compendio de las principales leyes administrativas con un adendum en cada una que contenga su contenido general y una explicación sobre ese contenido.

III. COMPETENCIA  MARCO
Reconoce las funciones de la administración pública  en todos sus ámbitos y la existencia del órgano administrativo para realizar la función administrativa  con el fin de  aplicar los procedimientos administrativos en su función de administrador o administrado.
IV. PROGRAMACION DE CONTENIDOS

	CONCEPTUAL
	PROCEDIMENTAL
	SEMANA/SESIONES
	
HORAS

	· Definición.

· Objeto de estudio del Derecho Administrativo.

· El Derecho en la  Administración Educativa. 

· Relaciones del Derecho Administrativo con otras ciencias.

· Funciones administrativas y pasos en la Administración Pública y en la Administración Educativa.
	· Contextualiza la administración para  aplicarla en  el proceso administrativo.


	Semana 1,2 y 3
	             6

	· La Personalidad Jurídica del Estado.

· La Personalidad Política del Estado.

· Actuación del Estado.

· Los reglamentos jurídicos y administrativos.
	Comprende la importancia de los reglamentos jurídicos y administrativos para hacer las respectivas consultas en su gestión.
	Semana 4,5 y 6
	     6

	· La Centralización o Concentración Administrativa.

· La Descentralización Administrativa.  La descentralización de la educación.

· La Desconcentración Administrativa.

· La Autonomía y Autarquía Administrativa.

· El Servicio Público en la Administración Educativa.
	· Aplica las leyes administrativas en casos concretos de acuerdo con el tipo de organización administrativa.
	Semana 7,8,9 y 10
	         8

	· Definición.

· Características, elementos, principios y clases.

· Procedimiento para la contratación administrativa.

· Extinción de los contratos administrativos.

· Diferentes tipos de contratos en la administración de la educación en Guatemala.

· La jurisdicción contencioso administrativa.

· Convenios administrativos.


	Aplica lineamientos técnicos y legales para elaborar  contratos  y convenios administrativos.


	        Semana 11,12, 13 y 14
	       8

	· Análisis y presentación del producto del curso
	Recopila las leyes administrativas más importantes para su análisis en clase.
	Semana 15
	     2


V. METODOLOGIA
· Presentación participativa.

· Ejercicios de aplicación.

· Lecturas de ampliación de contenidos.

· Exposición magistral

VI. MEDIOS Y MATERIALES EDUCATIVOS
· Ejercicios.

· Documentos de apoyo.

· Material audiovisual


VII. EVALUACION

	
COMPONENTE
	ASIGNACIÓN
	TOTALES

	EXAMEN PARCIAL (1)
	15 PUNTOS
	

	TRABAJOS

INDIVIDUALES/GRUPO
	5 PUNTOS
	

	TRABAJO DE 

INVESTIGACION
	5 PUNTOS
	

	
	
	25

	EXAMEN PARCIAL (2)
	15 PUNTOS
	

	TRABAJOS

INDIVIDUALES/GRUPO
	5 PUNTOS
	

	TRABAJO DE

INVESTIGACION
	5 PUNTOS
	

	
	
	25

	EXAMEN FINAL
	40 PUNTOS
	

	TRABAJO DE APLICACION 
	10 PUNTOS
	

	
	
	50

	
	
	100
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